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皆さんの施設で、生産性の高い会議は行われていますか？それとも、生産性は低いでしょうか？
①生産性が高いと感じている場合：生産性を高めるために工夫していることと、その工夫で得られる効果を記入してください。
②生産性が低いと感じている場合：生産性が「低い」と感じる理由と、どうすれば改善できるのかを、自分なりに分析して簡潔に記入してください。
（①、②片方でも、両方でもOK・いくつでもOKです）
①生産性が高いと感じている会議
	工夫していること
	その工夫で得られる効果

	メンバーが終了時間を意識できるよう、テーブルの上に時計を置いている
	会議が時間内に終わるようになった

	
	

	
	

	
	



②生産性が低いと感じている会議
	生産性が低いと感じる理由
	どうすれば改善できるか？

	いつも時間内に終わらず、30分くらい超過してしまう
	メンバーが終了時間を意識できるよう、テーブルの上に時計を置いてみる
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	介護経営カレッジ　施設長＆リーダー養成コース
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